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供应商注册、报名操作手册 
 

 

注： 

*如还未注册账号，请打开中诚瑞官网 www.sczcr.com，在“登录报名”页面进行账号注

册，账号注册成功后，方可登录后进行项目的报名。 

*如已注册账号，请直接登录账号进行项目报名。 

 

 

手册目录 
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a) 供应商注册流程： 

一、 打开中诚瑞官网：www.sczcr.com 

二、 注册、登录、填写公司信息流程 

1. 已有账号，请输入公司信用代码及密码进行登录。 

 
 

2. 还没有账号，请先点击中诚瑞官网“登录报名”选项卡，进入中诚瑞供应商端登录页面，

选择下方“立即注册”按钮，然后根据提示填写完成相关信息，注册成功后即可登录。 

 

 

提醒： 

*供应商在注册时，请依次填入各项信息，然后勾选《网站服务协议》，点击“立即注册”。 

特别注意： 

① 统一社会信用代码、单位名称的填写，请与营业执照一致，请勿填错； 

② 公司联系人邮箱为重要联系邮箱，请勿填错或随意变更。此邮箱也为密码找回的唯一联系

邮箱，请妥善保管。 

http://www.sczcr.com/
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3. 登录成功后，请在基本信息页面中，根据提示完善基本信息，并上传营业执照、注册人员

的公司授权书、授权委托人身份证（三份均需加盖鲜章后上传），然后提交注册审核。 

① 公司授权书模板请在本网站“下载专区”下载。 

② 提交注册审核后，审核通过或者不通过，均有邮件发送至联系人邮箱，请注意查看邮箱（如

长时间未收到邮件通知，可在工作日 9:00-17:00 与我司联系 028-87466726。） 

③ 在注册未审核通过前，供应商无法进入“报名管理”页面。 
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4. 注册审核通过后，可以在“报名管理”中查看全部可报名项目。 
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b) 供应商报名流程： 

一、项目的报名 

1. 供应商登录后，在“报名管理”中，找到需要报名的项目，点击“详情”按钮，进行报名。 

① 介绍信模板请在本网站“下载专区”下载。如该项目有分包，请填写需报名的包数编号；

如未分包，请填写“/”。介绍信、经办人身份证（两份文件均需加盖鲜章后上传）。 

② 报名经办人姓名、电话、邮箱请勿填写错误，以免影响报名。 

③ 上传介绍信、身份证复印件（两份文件均需盖章）。 

④ 提交报名审核后，审核通过或者不通过，均有邮件发送至报名联系人邮箱，请注意查看邮

箱（如长时间未收到邮件通知，可在工作日 9:00-17:00 与我司联系 028-87466726。） 

⑤ 注意该项目的报名截止时间，报名截止时间后，不再接受报名。 
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2. 提交报名审核后，将进入代理公司审核流程，可在“我的报名”列表查看审核进程。 

当报名状态栏有以下显示时： 

① “待审核”状态是指已提交资料，等待代理公司人员审核报名资料。（如长时间未审核，

可在工作日 9:00-17:00 与我司联系 028-87466726。） 

② “不通过”状态是指资料提交有错误，需要供应商重新提交。（联系人邮箱会收到报名

资料不通过的原因，如有疑问，可在工作日 9:00-17:00 与我司联系 028-87466726。） 

③ “待支付”状态是指资料审核通过，等待供应商支付报名费。 

特别注意：未在报名时间内支付完成报名费，视为报名不成功。请供应商注意报名项

目的截止时间，截止时间后支付端口会自动关闭。 

④ “支付超时”状态是指未在项目截止时间之前支付报名费，项目报名已超时，报名不

成功。 

⑤ “成功”状态是指报名流程已完成，可自行下载标书。 
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二、支付报名费 

当报名资料审核成功后，请及时进行报名费的支付，支付完成后，报名状态显示“成功”才算

项目报名已成功，方可下载标书。 

注：*若超过项目报名截止时间未完成支付，则显示“支付超时”，则该项目报名不成功，也不可

再补交报名费。 

    *报名费为 0 元的项目也需要点击“去支付”，但不需要缴纳报名费，点击后刷新即可下载标

书。 

 

 

 

三、追加报名 

若报名成功后，还需要追加该项目其他包件的报名，则应在该项目上点击“追加”按钮，按上

述报名流程再一次进行报名。（注意：追加报名的介绍信内包件编号应与追加的包件编号一致。） 
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c) 密码找回流程： 

当供应商忘记登录密码时，请在登录页面点击“忘记密码”按钮，输入供应商注册网站时填写

的联系人邮箱，点击“获取验证码”，填写邮箱中收到的 4 位数验证码、填写新密码。填写完成

后，用新密码进行登录。【另外，在供应商基本信息页面也可以修改密码】 

 

 

 

d) 更改联系人或邮箱流程： 

1. 若联系人更换或邮箱已无法收到验证码，请在工作日 9:00-17:00 与我司联系 028-87466726，

代理公司人员会告知供应商更改公司授权委托人及邮箱所需要准备的资料（包括公司授权

委托书、被授权人身份证，均需加盖鲜章）。在上述资料代理公司收悉并确认无误后，代理

公司人员会将重置的新密码发送至新的授权委托人邮箱。供应商授权委托人在收到重置密

码后，须及时更改密码，以防信息泄露。 

2. 新的联系人登录后，将上述资料在基本信息页面重新更新，更新后提交注册审核。 

 

 

本手册为供应商注册、报名流程使用，如有未尽事宜，欢迎及时咨询（工作日 9:00-17:00，座机

028-87466726）。感谢您的关注！ 


